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TERMO DE REFERENCIA

N° CidadES:

O presente Termo de referéncia tem por objeto definir o conjunto de elementos que orientara a
contratacdo de empresa para Aquisicdo de Material de Limpeza, Copa e Cozinha, para
atender as necessidades deste Instituto — IPASLI.

1. OBJETO

Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a aquisicao de materiais de limpeza,
higiene, copa e cozinha, conforme especificagbes, quantidades e condigdes
estabelecidas neste instrumento, destinados a manutencédo das atividades administrativas
e operacionais do Instituto, garantindo condigdes adequadas de higiene, salubridade e
atendimento ao publico interno e externo.

2. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

A presente contratagdo justifica-se pela necessidade de assegurar o funcionamento regular
das dependéncias do Instituto, uma vez que os materiais elencados sido de consumo
continuo e indispensavel para a manutencédo da limpeza, higiene dos ambientes, bem-
estar dos servidores e adequado atendimento ao publico.

A auséncia desses materiais comprometeria a continuidade dos servigos publicos
prestados. Dessa forma, a contratagdo mostra-se necessaria, oportuna e alinhada ao
interesse publico.

Opta-se pela contratacdo direta por dispensa de licitagdao, considerando que o valor
estimado encontra-se dentro do limite legal permitido, sendo o procedimento precedido de
publicidade no site oficial do Instituto, garantindo transparéncia, isonomia e
possibilidade de participagcao de fornecedores interessados.
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3. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL E NORMATIVA
A contratagao fundamenta-se nos seguintes dispositivos legais e regulamentares:
o Lei Federal n® 14.133/2021, especialmente:
o Art. 72 —instrucéo do processo de contratacao direta;
o Art. 75, inciso |l — dispensa de licitagdo em raz&o do valor;
o Art. 94 — formalizagéo da contratagéo;
o Art. 117 —fiscalizagado da execucgao contratual,
o Arts. 155 a 163 — san¢des administrativas.

o Decreto Municipal n® 1.606, de 27 de dezembro de 2023, que regulamenta a Lei
n° 14.133/2021 no dmbito do Municipio de Linhares;

o Decreto Municipal n° 2.324, de 05 de novembro de 2025, que alterou o art. 76 do
Decreto n° 1.606/2023, estabelecendo que as contratacbes diretas com valores
inferiores a 50% dos limites previstos no art. 75 da Lei n° 14.133/2021 poderao,
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obrigatéria tal modalidade no presente caso.

4. DA MODALIDADE DE CONTRATAGAO

A contratacdo sera realizada por dispensa de licitagao, sem disputa eletronica,
precedida de publicidade no sitio eletrénico oficial do Instituto, possibilitando o
encaminhamento de propostas por fornecedores interessados dentro do prazo definido

pela Administragéo.

5. DA DESCRIGAO DOS ITENS E QUANTITATIVOS:

Item Quantidade Descrigao

o1 50 kg P6 de café (pacote de 500 g)

02 80 kg Acticar

‘03 100 unid Esponja multiuso dupla face

04 40 unid Fosforo

‘05 12 unid Sapdlio cremoso

06 12 unid Luva multiuso tamanho M

o7 I =

08 20 kg Sab%o em po

09 S dne, fars, "

10 100 rolos Saco para lixo — 50 litros

11 100 rolos Saco para lixo — 100 litros

12 12 unid \Vassoura de piacava

13 06 unid Rodo — 40 cm

14 50 fardos (Pzaop?glc rr’:oxalzh3acmp))ara banheiro

15 S0fardos |0 agom com 121005)

16 10 ox Guardanapo de papel para
mesa

17 30 cx Copo descartavel — 200 ml

18 02 cx Alcool liquido

19 10 cx Filtro de papel n°® 103 para café

20 06 unid Pa de lixo — 60 cm
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o1 10 cx Agua sanitaria — embalagem

e W

Xicara de porcelana branca

22 24 unid com pires — 150 ml

6. DO VALOR ESTIMADO E DA PESQUISA DE PRECOS

O valor estimado da contratacdo sera apurado com base em orgamentos obtidos junto
ao mercado, observando-se a compatibilidade com os pregos praticados e a razoabilidade
dos valores, sendo adotada a proposta mais vantajosa para a Administragdo, nos
termos do art. 23 da Lei n°® 14.133/2021.

7. DO PRAZO, LOCAL E FORMA DE ENTREGA (ENTREGA PARCELADA).

7.1. O fornecimento dos materiais sera realizado de forma PARCELADA, conforme a
necessidade da Administragao, durante a vigéncia da contratacao.

7.2. As entregas ocorrerao mediante solicitagao formal do Instituto, por meio de ordem
de fornecimento, requisi¢ado escrita ou outro meio oficialmente definido, na qual constaréao
os itens, quantidades e prazos para cada entrega.

7.3. O prazo para entrega de cada parcela sera o indicado na proposta vencedora, contado
a partir do recebimento da solicitacdo pela contratada.

7.4. O local de entrega sera:
Av. Augusto Calmon, n° 2.205 — Bairro Colina — Linhares/ES — CEP 29900-060, ou
outro local indicado pelo IPASLI.

7.5. Todos os materiais deverao ser entregues novos, sem uso, em perfeitas condigoes,
com embalagens integras e em conformidade com as especificacbes deste Termo de
Referéncia.

7.6. A entrega parcelada nao assegura a contratada o direito a quantitativo minimo por
entrega, ficando a Administracdo autorizada a requisitar apenas os itens e quantidades
estritamente necessarios.

7.7. O recebimento dos materiais dar-se-a de forma proviséria, para conferéncia
quantitativa, e definitiva, apds verificacdo da conformidade, mediante atesto do fiscal
designado.

8. DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

8.1. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de até 30 (trinta) dias,
contados a partir do recebimento da Nota Fiscal/Fatura, devidamente emitida pela
Contratada e atestada pelo fiscal do contrato, apdés a confirmagdao do recebimento
definitivo dos materiais.

8.2. O pagamento sera realizado de forma proporcional as entregas efetivamente
realizadas, considerando o fornecimento parcelado dos materiais, observadas as
condi¢gbdes pactuadas neste Termo de Referéncia.

8.3. A Nota Fiscal/Fatura devera ser apresentada apds cada entrega ou conforme
orientacdo da Administracédo, devendo estar acompanhada da documentagéo fiscal exigida
pela legislacao vigente.
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8.4. O pagamento ficara condicionado a regularidade fiscal, trabalhista e previdenciéria

Contratada, bem como ao cumprimento integral das obrigagdes contratuais.

8.5. Sobre o valor a ser pago incidirdo as retengdes tributarias legais, quando aplicaveis,
nos termos da legislagao vigente.

9. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

9.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pela Contratada, de acordo
com as clausulas contratuais, disposicdoes deste Termo de Referéncia e termos da
proposta.

9.2. Exercer o0 acompanhamento e a fiscalizacdo do fornecimento dos materiais, por meio
de servidor especialmente designado, registrando em relatério proprio as falhas, atrasos ou
irregularidades constatadas.

9.3. Notificar a Contratada, por escrito, acerca de eventuais imperfeicdes, falhas ou
irregularidades verificadas, fixando prazo para saneamento ou substitui¢ao.

9.4. Efetuar o pagamento devido, no prazo e condi¢gdes estabelecidas, apds o atesto do
fiscal do contrato.

9.5. Realizar as retengdes tributarias devidas sobre os valores constantes da Nota
Fiscal/Fatura.

9.6. Nao praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, limitando-se a
fiscalizagao do objeto contratado.

9.7. Fornecer, sempre que necessario informacdes e esclarecimentos indispensaveis a
correta execugao do fornecimento.

9.8. Designar formalmente fiscal do contrato e adotar as providéncias administrativas
cabiveis em caso de descumprimento contratual.

10. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1. Fornecer os materiais conforme as especificacbes deste Termo de Referéncia e de
sua proposta.

10.2. Atender as solicitagdes de fornecimento parcelado, observando rigorosamente os
prazos estabelecidos.

10.3. Reparar, corrigir, substituir ou complementar, as suas expensas, no prazo maximo de
05 (cinco) dias uteis, os materiais que apresentarem defeitos, vicios ou
desconformidades.

10.4. Responsabilizar-se por quaisquer danos causados ao IPASLI ou ao Municipio de
Linhares decorrentes do fornecimento.

10.5. Garantir que todos os produtos sejam novos, originais, de primeira qualidade e dentro
do prazo de validade.

10.6. Manter, durante toda a execucgao, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacao
exigidas.

10.7. Comunicar ao fiscal do contrato, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas,
qualquer ocorréncia que possa comprometer o fornecimento.

10.8. Arcar com todos os custos diretos e indiretos do fornecimento, incluindo transporte,
carga, descarga, tributos e encargos.
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10.9. Nao subcontratar o objeto sem autorizagao expressa do IPASLI.

10.10. Nao empregar mao de obra infantil, salvo na condigdo de aprendiz, nos termos da
legislag&o vigente.

10.11. Assumir integralmente os riscos de eventual erro no dimensionamento de sua
proposta.

10.12. Cumprir todas as normas legais, sanitarias, ambientais e de seguranga aplicaveis.

11. DA FISCALIZAGAO

A fiscalizagdo da execugao ficara a cargo de servidor formalmente designado, nos
termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021, responsavel pelo acompanhamento, conferéncia
e atesto das entregas.

12. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

O inadimplemento total ou parcial das obrigagcées sujeitara a contratada as sangoes
previstas nos arts. 155 a 163 da Lei n° 14.133/2021, assegurados o contraditério e a ampla
defesa.

13. DA PUBLICIDADE E TRANSPARENCIA

O presente Termo de Referéncia sera publicado no site oficial do Instituto, garantindo
publicidade, transparéncia e possibilidade de participagdo de fornecedores interessados,
em conformidade com a legislagao vigente.

14. DAS AMOSTRAS

14.1. Sera obrigatéria a apresentagcido de AMOSTRAS DE TODOS OS ITENS objeto
deste Termo de Referéncia pelo fornecedor que apresentar a proposta mais vantajosa,
como condi¢do prévia a contratacio.

14.2. A apresentacdo das amostras tem por finalidade a verificagao da qualidade,
conformidade, funcionalidade, acabamento, adequag¢dao ao uso pretendido e
atendimento integral as especificagées técnicas estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

14.3. As amostras de todos os itens deverao ser apresentadas no prazo maximo de 10
(dez) dias corridos, contados a partir do recebimento da solicitacdo formal da
Administracao.

14.4. As amostras deverdo corresponder exatamente aos produtos ofertados na
proposta apresentada, sendo vedada a apresentagdo de produtos similares, genéricos,
de qualidade inferior ou diferente daqueles cotados.

14.5. As amostras deverdo ser entregues no local indicado pela Administragao,
devidamente identificadas, acompanhadas de relagdo dos itens correspondentes, para fins
de conferéncia e avaliagao.

14.6. A analise das amostras sera realizada por servidor ou comissdo designada pela
Administracdo, que emitira parecer quanto a aprovagao ou reprovagao, considerando a
conformidade com as especificagdes e a qualidade dos produtos.
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14.7. A reprovacgao de qualquer uma das amostras implicara a desclassificagao do
fornecedor, sendo convocado o proximo classificado, observada a ordem de classificagao,
o qual ficara igualmente obrigado a apresentagdo das amostras nos mesmos termos.

FTes
:

14.8. As amostras poderao, a critério da Administracao, ser devolvidas ao fornecedor apés
a avaliagao ou incorporadas ao uso da Administracdo, quando se tratar de material de
consumo, sem gerar direito a pagamento, indenizagao ou ressarcimento.

14.9. Todos os custos relacionados a apresentacdo das amostras, incluindo transporte,
logistica, embalagem e eventuais tributos, correrdo por conta exclusiva do fornecedor,
nao cabendo qualquer énus a Administragao.

14.10. A exigéncia de amostras ndo exime a futura Contratada da obrigagcdo de
fornecer, durante toda a execugdo contratual, produtos com a mesma qualidade
daqueles aprovados, sob pena de aplicacao das sangdes previstas em lei.

15. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

15.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
proprios do Instituto, consignados no orgamento vigente, na seguinte dotacao
orcamentaria:

IPASLI - Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do Municipio de
Linhares/ES.

2001.09122.00672.203 — MANUTENGAO DAS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS
33903000000 MATERIAL DE CONSUMO

FONTE: 1802

Linhares/ES, 12 de Janeiro de 2026.

Janaina Amaral Assinado por JANAINA AMARAL D31+ s+

Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos
Servidores do Municipio de Linhares

Escrituraria — matricula 005619  zovzzs1e0ss:

De acordo:

Linhares/ES, 12 de Janeiro de 2026.

Assinado por MARCELA DE SOUSA DOS SANTOS
052.***.***_**

Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do
Municipio de Linhares

12/01/2026 16:31:34

Marcela de Sousa dos Santos
Diretora Presidente - Interina
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