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PORTARIA/IPASLI N° 159/2023, DE 24/05/2023.

Designa agente de contratacéo e
equipe de apoio no ambito do
IPASLI, e da outras
providéncias.

O Diretor Presidente do Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos
Servidores do Municipio de Linhares do Estado do Espirito Santo, nomeado
pelo Decreto numero 199/2023, de 03/02/2023, no uso das atribuicdes legais.

RESOLVE:

Art. 1°- Designar Agente de Contratacado e equipe de apoio para atuar nos
procedimentos licitatérios e de contratagdo direta, realizados por esta
autarquia, quando regidos pela Lei n° 14.133/2021.

Art. 2° O agente de contratacdo serd designado pela autoridade
competente, em carater permanente ou especial, dentre servidores efetivos,
para atuar nas licitagées e dos processos de contratagdo direta.

Paragrafo Unico — O agente de contratagdo atuara como pregoeiro nos
processos de pregéao.

Art. 3° A equipe de apoio serd composta por servidores designados pelo
Diretor-Presidente desta entidade, para auxiliar o agente de contratacdo na
licitag&o ou no pregéo, observados os requisitos estabelecidos no art. 10.

Art. 4° O gestor e os fiscais de contratos e os respectivos substitutos
serdo representantes da administragdo designados pelo Diretor-Presidente da
entidade, para exercer as funcbes estabelecidas no art. 9° e no art. 10,
observados os requisitos estabelecidos no art. 8°.

§ 1° Para o exercicio da funcéo, o gestor e os fiscais de contratos deverao
ser formalmente cientificados da indicacdo e das respectivas atribuicbes antes
da formalizagéo do ato de designacéo. -

§ 2° Na designacao de que trata o caput, serdo considerades’
| - a compatibilidade com as atribuigdes do cargo;
Il - a complexidade da fiscalizagdo;
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Il - o quantitativo de contratos por agente publico; e
IV - a capacidade para o desempenho das atividades.

§ 3° A eventual necessidade de desenvolvimento de competéncias de
agentes publicos para fins de fiscalizagéo e de gestao contratual devera ser
demonstrada no estudo técnico preliminar e devera ser sanada, conforme o
caso, previamente a celebragéo do contrato, conforme o disposto no inciso X
do § 1° do art. 18 da Lei n® 14.133, de 2021.

§ 4° O gestor dos contratos no &mbito do IPASLI sera sempre o Diretor
Administrativo e Financeiro.

§ 5° Nos casos de atraso ou de falta de designagao, de desligamento e de
afastamento extemporaneo e definitivo do gestor ou dos fiscais do contrato e
dos respectivos substitutos, até que seja providenciada a designacéo, as
atribuicdes de gestor ou de fiscal caberao ao responsavel pela designacéo.

Art. 5° Compete ao Agente de Contratagdo, em especial:

| - tomar decisées em prol da boa condugéo da licitagéo, dar impulso ao
procedimento, inclusive por meio de demandas as areas das unidades de
contratagbes, descentralizadas ou nao, para fins de saneamento da fase
preparatoéria, caso necessario;

Il - acompanhar os tramites da licitagdo e promover diligéncias, se for o
caso, para que o calendario de contratagdo de que trata o Plano Anual de
Contratacdes, seja cumprido, observado, ainda, o grau de prioridade da
contratagao;

Il - conduzir e coordenar a sess&o publica da licitagdo e promover as
seguintes agoes:

a) receber, examinar e decidir as impugnagtes e os pedidos de
esclarecimentos ao edital e aos seus anexos e requisitar subsidios formais aos
responsaveis pela elaboragao desses documentos, caso necessario;

b) verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os
requisitos estabelecidos no edital;

c) verificar e julgar as condigbes de habilitagéo;

d) sanear erros ou falhas que néo alterem a substancia das propostas; e

e) encaminhar a comiss&o de contratagéo, quando for o caso:

1. os documentos de habilitacdo, caso se verifique a possibilidade de
saneamento de erros ou de falhas que ndo alterem a substéncia dos
documentos e a sua validade juridica, conforme o disposto no § 1° do art. 64 da
Lein® 14.133, de 2021; e

2. os documentos relativos aos procedimentos auxiliares-previstos nojart.
78 da Lein® 14.133, de 2021, e
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f) negociar, quando for o caso, condigoes mais vantajosas com o primeiro
colocado;

g) indicar o vencedor do certame;

h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

i) encaminhar o processo instruido, apés encerradas as fases de
julgamento e de habilitagdo e exauridos 0s recursos administrativos, a
autoridade superior para adjudicagéo e para homologagao.

Il — conduzir os procedimentos de contratagéo direta, com a verifica¢ao
da necessaria instrugdo processual realizada pela Diviséo de Gestéo de
Pessoas, Materiais e Patriménio.

§ 1° O agente de contratagéo respondera individualmente pelos atos que
praticar, exceto quando induzido a erro.

§ 2° A atuagao do agente de contratagéo na fase preparatéria devera ater-
se ao acompanhamento e as eventuais diligéncias para o fluxo regular da
instrucdo processual.

§ 3° Na hipétese prevista no § 2° o agente de contratacbes estara
desobrigado da elaboragdo de estudos preliminares, de projetos e de
anteprojetos, de termos de referéncia, de pesquisas de prego e,
preferencialmente, de minutas de editais.

§ 4° Para fins do acompanhamento de que trata o inciso Il do caput, a
Divisdo de Gestdo de Pessoas, Materiais e Patrimonio enviara ao agente de
contratagdo o relatério de riscos, com atribuicdo ao agente de impulsionar os
processos constantes do plano de contratages anual com elevado risco de
ndo efetivacdo da contratagdo até o término do exercicio.

§ 5° O nao atendimento das diligéncias do agente de contratagdo por
outros setores do 6rgdo ou da entidade ensejard motivagéo formal, a ser
juntada aos autos do processo.

§ 6° As diligéncias de que trata o § 5° observarao as normas internas do
6rgao ou da entidade, inclusive quanto ao fluxo procedimental.

Art. 6°. O agente de contratag@o contara com o auxilio da Procuradoria e
de controle interno desta autarquia para o desempenho das fungdes essenciais
a execucao das suas fungoes.

§ 1° O auxilio de que trata o caput se dara por meio de orci’)enﬁges erais
ou em resposta a solicitagdes de apoio, hipétese em que sg/ré observadas)/as
normas internas do IPASLI quanto ao fluxo procedimentak™
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§ 2° Sem prejuizo do disposto no § 1° a solicitagdo de auxilio a
Procuradoria se dara por meio de consulta especifica, que contera, de forma
clara e individualizada, a divida juridica a ser dirimida.

§ 4° Previamente a tomada de decisdo, o agente de contratagdo
considerara eventuais manifestagbes apresentadas pela Procuradoria e pelo
controle interno, observado o disposto no inciso VIl do caput e no § 1° do art.
50 da Lei Federal n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999.

Atuagido da equipe de apoio

Art. 7°. Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratagdo no
exercicio de suas atribuigdes.

Paragrafo Unico. A equipe de apoio contara com o auxilio dos érgéos de
assessoramento juridico e de controle interno do préprio érgéo ou entidade.

Agentes publicos

Art. 8°. O agente publico designado para o cumprimento do disposto neste
Decreto devera preencher os seguintes requisitos:

| - ser, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos
quadros permanentes da administragao publica;

Il - ter atribuigbes relacionadas a licitagdes e contratos ou possuir
formacdo compativel ou qualificagdo atestada por certificagcdo profissional
emitida por escola de governo criada e mantida pelo Poder Publico; e

1 - ndo ser conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais
da administragdo nem tenha com eles vinculo de parentesco, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista e civil.

§ 1° Para fins do disposto no inciso lll do caput, consideram-se
contratados habituais as pessoas fisicas e juridicas cujo histérico recorrente de
contratacdo com o 6rgdo ou com a entidade evidencie significativa
probabilidade de novas contratagdes.

§ 2° A vedacgdo de que trata o inciso Il do caput incide sobre o agente
publico que atue em processo de contratagéo cujo objeto seja do mesmo ramo
de atividade em que atue o licitante ou o contratado habitual com o qual haja o
relacionamento.

§ 3° Os agentes de contratagcéo, os seus substitutos e o presidente da
comissdo de contratagdo serao designados dentre serviderés efgtivos ou
empregados publicos dos quadros permanentes da admiftistragao puplica.
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§ 4° Os agentes publicos designados serdo gratificados na forma do art.
1°, da Lei 3.836/2019.

Gestor de contrato

Art. 9°. Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

| - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo do contrato;

Il - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, e
informar a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

[l - acompanhar a manutengdo das condigdes de habilitacdo do
contratado, para fins de empenho de despesa e de pagamento, e anotar os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais;

IV - coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato,
cujo histérico de gerenciamento devera conter todos os registros formais da
execucdo, a exemplo da ordem de servi¢co, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e daé prorrogagdes contratuais, e elaborar relatério com vistas a
verificagdo da necessidade de adequagbes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracéo;

V - coordenar os atos preparatérios a instrugéo processual e ao envio da
documentagéo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos; |

VI - elaborar o relatério final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3°
do art. 174 da Lei n® 14.133, de 2021, com as informacées obtidas durante a
execugdo do contrato;

VIl - coordenar a atualizagdo continua do relatério de riscos durante a
gestdo do contrato, com apoio dos fiscais técnico, administrativo e setorial;

VIII - emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo contratado, com
meng&ao ao seu desempenho na execugédo contratual, baseado em indicadores
objetivamente définidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, a
constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes conforme
disposto em regulamento;

IX - realizalf o0 recebimento definitivo do objeto do contrato referido no art.
25, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias
contratuais; e

X - tomar providéncias para a formalizagéo de processo administrativo de
responsabilizagado para fins de aplicacédo de sangbes, a ser conduzido pela
comisséo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021 0
pelo setor competente para tal, conforme o caso.

Fiscal do c:ontrato
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Art. 10. Cabera ao Fiscal do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos Iégais, ao seu substituto, em especial:

b - prestar‘apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a
realizacao das tarefas relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao
contrato e a formallzagao de apostilamentos e de termos aditivos, ao
acompanhamento do empenho e do pagamento e ao acompanhamento de
garantias e glosas;

I - verifice{r a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da contratada,
com a solicitagdo dos documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario,

[ - examihar a regularidade no recolhimento das contribuigdes fiscais,
trabalhistas e prfevidenciérias e, na hipétese de descumprimento, comunicar ao
gestor do contrait‘o;

v - atuér tempestivamente na solugdo de eventuais problemas
relacionados ao“descumprimento das obrigacbes contratuais e reportar ao
gestor do contra‘to para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar

asua competenc:la
/ V - participar da atualizagdo do relatério de riscos durante a fase de
gestdo do contrajto, em conjunto com o fiscal;

VI - auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na
elaboragéo do dbcumento comprobatério da avaliagéo realizada na fiscalizagéo
do cumprimentoﬁde obrigagdes assumidas pelo contratado; e

VIl - realizér 0 recebimento provisério do objeto do contrato referido no
art. 11, medianté termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias
de carater administrativo.

Recebimento provisério e definitivo

Art. 11. O recebimento provisério ficara a cargo dos fiscais técnico,
administrativo OLjJ setorial e o recebimento definitivo, do gestor do conirato ou
da comisséao des;,ignada pela autoridade competente.

Paragrafo %t’mico. Os prazos e os métodos para a realizagdo dos
recebimentos provisorio e definitivo serdo definidos em regulamento ou no
contrato, nos termos no disposto no § 3° do art. 140 da Lei n® 14.133, de 2021.

Decisdes sobre a execugao dos contratos

Art. 12. As decis6es sobre as solicitagbes e as reclamacgdes relacionadas
& execugdo dos contratos e os indeferimentos aos requerimentos
manifestamente | impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum

interesse para a"boa execugdo do contrato serdo efetuados no de um
més, contado da data do protocolo do requerlmento ‘exceto s _houver
disposicéo legal ou clausula contratual que estabelega prazo espegj 'co
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§ 1° O prazo de que trata o caput podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, desde que motivado.

§ 2° As decisbes de que trata o caput serdo tomadas pelo fiscal do
contrato, pelo gestor do contrato ou pela autoridade superior, nos limites de
suas competéncias.

Disposigoes finais

Art. 13. Ficam designados os seguintes servidores:
| — Marcela de Sousa dos Santos — agente de contratagéo;
- RodrigdiSantos Neves — equipe de apoio;
1" - Gabrielé Malacarne Soeiro de Souza — equipe de apoio.

Art. 14. - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, com
efeitos a partir O1§/06/2023, revogando-se as disposi¢des em contrario.

REGISTRE-SE E PUBLIQUE-SE.

IPASLI - Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do
Municipio de Linhares—ES, aos vinte quatro dias do més de maio do ano dois
mil e vinte {rés.

AMANTINO P, 5IRA§ AIVA
Diretor Presidénte daPASLI
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